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施設情報の承認

施設情報をフォーマットにて⼀括登録した場合の承認作業について説明します。

①
②

③

①施設管理より情報を確認できます。
②未承認施設の件数が⾚字で表⽰されます。
③施設情報の承認をクリックします。
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施設情報の承認

施設情報の確認と承認画⾯が表⽰されますので、施設情報に間違いがないか確認してください。
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施設情報の承認

①

②

③

①確認して募集開始希望⽇をラジオボタンで選択できます。
②希望⽇がある場合は、カレンダーから⽇付を選択してください。
③問題がなければ承認をクリックします。
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施設情報の承認

募集開始希望⽇を後ほど設定する場合は募集しないを選択し、承認をクリックしま
す。
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施設情報の承認

募集開始希望⽇が決まったら、希望⽇の設定をクリックします。
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施設情報の承認

①ラジオボタンで希望⽇を選択します。
②任意の希望⽇がある場合、カレンダーから選択します。
③情報に誤りがなければ、希望⽇設定をクリックします。

①

②

③
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施設情報の承認

希望⽇設定が完了すると選択した募集開始希望⽇が施設情報の右端に表⽰されます。
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施設情報の承認

募集希望⽇の設定がない施設が複数ある時には、
「募集開始⽇未設定〇件」から⼀括で設定できます。
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施設情報の承認

①

②

①複数の施設に希望⽇を⼀括設定する場合は、ラジオボタンを選択して任意の希望⽇を
カレンダーから選択します。

②設定する施設にチェックをつけます。
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施設情報の承認

設定する施設を選択して希望⽇⼀括設定をクリックすると、
募集開始希望⽇が施設情報に反映されます。
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