
ツキパー操作マニュアル
募集情報の設定・公開

更新⽇：2024年07⽉01⽇



募集情報の設定・公開（新規施設登録）

施設の募集情報の設定⽅法についてご説明します。

①施設管理をクリック

②対象施設をクリック
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募集情報の設定・公開（新規施設登録）

①

①施設詳細の基本情報タブから
「データ編集」をクリックします。
②募集状況

募集する‥‥区画が公開される
募集しない‥区画の公開は停⽌

③「インターネット掲載設定」で掲載先
を選択することで申込画⾯を複数サイ
トに表⽰させることができます。

② ③
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募集情報の設定・公開（募集情報の確認について）

施設詳細の看板申込タブから募集情報の内容表⽰を切り替えることができます。

①QRコード・URLを読み取ると募集情報の確認  ができます。

②表⽰したい内容のところにある「現地看板URLとして選択」をクリックします。
※料⾦・区画⾮表⽰にした場合、申込画⾯では「ご契約をご希望の⽅はこちら」と表⽰されます。

① ②
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区画⾮表⽰施設（利⽤者側の申込）

区画⾮表⽰の施設に、利⽤者から問い合わせがあった場合の申込までの⼿順を説明します。

1. 問い合わせ

利⽤希望者からの問合せ内容を
メールにて確認

2.申込URLの送付

利⽤希望者に申込URLを送付

3. 申込管理

申込内容を確認し審査へ移⾏

4



区画⾮表⽰施設（利⽤者側の申込）

①

②

①区画⾮表⽰の場合、利⽤希望者は
フォームから問い合わせをします。

②問い合わせがあれば、メールでお知ら
せします。

※その後の流れは、区画⾮表⽰施設マニュアルをご覧下さい。
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区画⾮表⽰施設（管理会社側で申込）

区画⾮表⽰の施設に、利⽤者から問い合わせがあった場合
管理会社側で申込を⼊⼒する必要があります。
※⼊⼒の仕⽅は、区画⾮表⽰施設マニュアルをご覧下さい。

1. 問い合わせ

利⽤希望者からの問合せ内容
をメールにて確認

2.申込情報の⼊⼒

申込者の必須情報を
ヒヤリングして登録

3. 申込管理

申込内容を確認し審査へ移⾏
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