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区画⾮表⽰施設(利⽤者側の申込)

区画⾮表⽰の施設に、利⽤者から問い合わせがあった場合の申込までの⼿順を説明します。

1. 問い合わせ

利⽤希望者からの問合せ
内容をメールにて確認

2.申込URLの送付

利⽤希望者に申込URL
を送付

3. 申込管理

申込内容を確認し審査
へ移⾏
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区画⾮表⽰施設(利⽤者側の申込)

①

②
①区画⾮表⽰の場合、利⽤希望者はフォームから問い合わせをします。

②問い合わせがあれば、メールでお知らせします。

2



区画⾮表⽰施設(利⽤者側の申込)

利⽤希望者に申込URLを送付する⼿順について説明します。
※詳しい操作⽅法などは、便利機能マニュアルでも説明しています。

①送付したい区画の「期限付きURL発⾏」をクリックし、
期限をカレンダーから選択後「発⾏」をクリックします。
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区画⾮表⽰施設(利⽤者側の申込)

利⽤希望者に申込URLを送付する⼿順について説明します。
※詳しい操作⽅法などは、便利機能マニュアルでも説明しています。

②設定した期間だけ有効なURLが発⾏されます。
「個⼈・法⼈URLコピー」をクリックし、利⽤希望者に送付します。
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区画⾮表⽰施設(管理会社様で申込)

区画⾮表⽰の施設に、利⽤者から問い合わせがあった場合
管理会社様で申込を⼊⼒する⼿順を説明します。

1. 問い合わせ

利⽤希望者からの問合せ
内容をメールにて確認

2.申込情報の⼊⼒

申込者の必須情報を
ヒヤリングして登録

3. 申込管理

申込内容を確認し審査
へ移⾏
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申込者の情報を管理会社様で⼊⼒する⼿順について説明します。

①契約管理をクリック

②新規契約登録をクリック

③利⽤希望者に情報を確認して⼊⼒します。

④詳細情報を⼊⼒する場合、クリックすると⼊⼒画⾯が表⽰されます。

③

④

区画⾮表⽰施設(管理会社様で申込)
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区画⾮表⽰施設(管理会社様で申込)

⼊⼒後、申込または契約済みとして保存が可能です。
申込として保存した場合： 申込管理に表⽰されます。
契約済みとして保存した場合：契約管理に表⽰されます。
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※申込後の⼿続きについては別途使い⽅ガイド「審査署名決済依頼」をご確認ください。


